Instrukcja wprowadzania oswiadczenia organizatora
szkolenia przez wnioskodawce do iPFRON+

Informacja wstepna

Zgodnie z zawartg umowa dofinansowania z PFRON jest Pan/Pani zobowigzany/a do
przekazania najpdzniej przed dniem rozpoczecia szkolenia oswiadczenia organizatora
szkolenia.

Przejscie do zaktadki ,,Organizator szkolenia”

Na panelu bocznym znajdujacym sie z lewej strony, nalezy klikng¢ na ,SPRAWY | WNIOSKI”, a
nastepnie na ,SPRAWY”. Pojawi sie lista spraw, w ramach ktérej wnioskowalismy lub
whioskujemy o wsparcie. Sprawy na liscie wyswietlajg sie domyslenie od numeru
najwyzszego identyfikatora sprawy, czyli najnowszego numeru sprawy. Istnieje mozliwosé
sortowania spraw na liscie poprzez najechanie na wybrang nazwe kolumny i klikniecie na nia.
Ponowne klikniecie na wybrang nazwe kolumny spowoduje odwrdcenie kolejnosci
wyswietlanych spraw.
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W przypadku posiadania duzej listy spraw, w szczegdlnosci bedgacych trakcie realizacji,
mozna skorzystac z filtra. Nalezy klikngé na ,Filtry”, to spowoduje wyswietlenie wszystkich
dostepnych filtréw. W celu odnalezienia sprawy, na ktdrej zachodzi potrzeba ztozenia
oswiadczenia organizatora szkolenia, nalezy w filtrze ,Status umowy”, wybraé status
,Umowa zawarta”, a nastepnie uzyc¢ przycisku ,,FILTRUJ”.



Po zidentyfikowaniu sprawy, w ktdrej nalezy ztozy¢ oswiadczenie organizatora szkolenia,
nalezy klikngé na symbol graficzny otéwka znajdujacy sie z prawej strony sprawy.
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Pobranie danych organizatora szkolenia

Po przejsciu na zaktadke , Organizator szkolenia”, nalezy przewing¢ strone w déf, az pojawi
sie przycisk ,POBIERZ DANE Z REGON”. W celu przekazania oswiadczenia organizatora
szkolenia do PFRON, nalezy klikngé na ten przycisk.
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W polu ,NIP” nalezy wpisa¢ numer NIP organizatora szkolenia, a nastepnie klikng¢ na
przycisk ,POBIERZ”.

Pobieranie danych z REGON

NIP *

POBIERZ POWROT
 —

Pojawi sie informacja o poprawnym pobraniu danych. Nastepnie nalezy przewing¢ strone w
dét, az pojawi sie przycisk ,,ZAPISZ”.
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Pola wyszarzone nie podlegajg zmianie, natomiast pola biate mogg by¢ zmieniane lub
uzupetniane. Jesli przy nazwie biatego pola znajduje sie czerwona gwiazdka ,*”, oznacza to,
ze pole te jest obowigzkowe do uzupetnienia. Obowigzkowo nalezy uzupetni¢ pole ,,Numer
rachunku bankowego”, a w polu ,Podpisane oswiadczenie organizatora szkolenia”, nalezy
zatgczy¢ plik elektroniczny zawierajgcy oswiadczenie organizatora szkolenia.




W przypadku posiadania oswiadczenia organizatora szkolenia w postaci papierowej, mozna
je zeskanowad i dotgczyé w polu ,,Podpisane oswiadczenie organizatora szkolenia”.

Na koniec nalezy uzy¢ przycisku ,,ZAPISZ”.
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Nalezy sprawdzié, czy rachunek bankowy zostat wprowadzony poprawnie. Jest to wazne,
poniewaz na wprowadzony przez Pana/Panig rachunek nastgpi wyptata srodkéw przez
PFRON.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy zostat dotgczony wtasciwy plik zawierajgcy oswiadczenie
organizatora szkolenia.

W przypadku zidentyfikowania pomytki, nalezy uzy¢ przycisku ,ZMIEN DANE” i poprawié
wprowadzone dane oraz je zapisad.
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Pojawi sie okno z informacjg o poprawnym wprowadzeniu danych i pytanie czy chcesz je
teraz wysta¢ do weryfikacji. Uzycie przycisku ,,TAK” spowoduje przekazanie oswiadczenia
organizatora szkolenia do PFRON do weryfikacji poprawnosci.

Zmiana danych organizatora szkolenia



Jesli po pobraniu danych z REGON nie wszystkie pola wyszarzone z gwiazdkg ,,*” zostaty
uzupetnione lub pobrane dane sg niezgodne z oswiadczeniem organizatora szkolenia, nalezy
uzyé przycisku ,ZMIEN DANE”. Spowoduje to odblokowanie do edycji pdl z nazwg i adresem
organizatora szkolenia.
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Dane organizatora szkolenia nie pobraty sie z REGON

Jesli przy prébie pobrania danych z REGON otrzymamy komunikat, ze wskazany numer NIP
nie zostat odnaleziony w Rejestrze REGON i pytanie, czy chcesz wprowadzi¢ dane
organizatora szkolenia recznie, nalezy uzy¢ przycisku , Tak”. Spowoduje to odblokowanie pdl
z nazwa i adresem organizatora szkolenia do edycji. Nalezy uzupetni¢ wszystkie biate pola z
gwiazdkg ,,*” i uzy¢ przycisku ,ZAPISZ”.



Wskazany numer NIP nie zostal odnaleziony w Rejestrze REGON, czy chcesz i i ia recznie?

L

Przekazanie oSwiadczenia organizatora szkolenia do weryfikacji

Jedli oéwiadczenie zostato poprawnie wprowadzone, nalezy uzy¢ przycisku ,PRZEKAZ DO
WERYFIKACJI”.
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Pojawi sie okno z informacjg o poprawnym wprowadzeniu danych i pytanie czy chcesz je
teraz wystac¢ do weryfikacji. Uzycie przycisku ,, TAK” spowoduje przekazanie oswiadczenia
organizatora szkolenia do PFRON do weryfikacji poprawnosci.

Dane o organizatorze szkolenia wypetnione zostaly poprawnie. Czy chcesz je teraz wysta¢ do weryfikacji? Operacja jest nieodwracalna.

_—> Tak Nie

Po przekazaniu oswiadczenia organizatora szkolenia do PFRON, nastgpi zmiana statusu na
,W trakcie weryfikacji”.
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Zwrocenie do poprawy oswiadczenia organizatora szkolenia



W przypadku zwrdcenia oswiadczenia organizatora szkolenia do poprawy, pojawi sie
odpowiedni komunikat. Klikamy na symbol dzwonka i wyswietli sie nam lista otrzymanych i
nieprzeczytanych powiadomien. Nastepnie nalezy klikng¢ na powiadomienie z informacjg o
zwrdceniu organizatora szkolenia do poprawy.

= Uniwersalna platforma do proiektowania

Po otwarciu wiadomosci, nalezy przewingc jg w dot, az pojawi sie link do zwrdconego do
poprawy os$wiadczenia organizatora szkolenia. Nalezy klikng¢ na link.

Do zwréconego do poprawy o$wiadczenia organizatora szkolenia mozna przejs¢ takze z
panelu bocznego znajdujgcego sie lewej strony, wybierajgc ,,SPRAWY | WNIOSKI”, nastepnie
,SPRAWY" i po wyswietleniu list spraw, nalezy wybraé wiasciwg sprawe i przej$¢ do zaktadki
,Organizator szkolenia”.
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Link przeniesie nas do zaktadki ,,Organizator szkolenia” i nalezy przewing¢ strone w dét az
pojawig sie dostepne przyciski.
W polu ,,Powdd zwrdcenia organizatora szkolenia do poprawy” bedzie zawarta informacja z

jakiego powodu nastgpito zwrdcenie oswiadczenia do poprawy oraz co nalezy zrobié.

W celu poprawy wprowadzonego o$wiadczenia organizatora szkolenia, nalezy uzy¢ przycisku
,ZMIEN DANE”. Po poprawieniu danych nalezy je zapisa¢ i ponownie je przekaza¢ do
weryfikacji do PFRON.
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Zatwierdzenie organizatora szkolenia przez PFRON

Po pozytywnej weryfikacji oSwiadczenia organizatora szkolenia przez PFRON, otrzyma
Pan/Pani informacje w powiadomieniu.

A STRONA GLOWNA

Ponadto stan weryfikacji przekazanego przez Pana/Panig o$wiadczenia organizatora
szkolenia mozna sprawdzi¢ na sprawie na zaktadce ,Organizator szkolenia” w polu ,,Status”.

Status ,Zatwierdzony” oznacza, ze przekazane oswiadczenie zostato pozytywnie
zweryfikowane.
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